**‘ SECRETARIA
BOGOT/\ | GENERAL

PROCESO DE GESTION DE RECURSOS FiSICOS

FORMATO: SOLICITUD DE RECEPCION Y LEGALIZACION DE BIENES EN BODEGA

1. DEPEDENCIA QUE SOLICITA LA RECEPCION Y LEGALIZACION:

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

2 NUMERO MEMORANDO DE SOLICITUD:

3-2022-32268

3. FECHA DE ENTREGA:

20 DE DICIEMBRE DEL 2022

4. CONTRATO:

3-2022-36549

5. SUPERVISOR DEL CONTRATO:

MARCELA MANRIQUE

6. APOYO A LA SUPERVISION DEL CONTRATO:

CLAUDIA JARAMILLO GOMEZ

7. NOMBRE DE LA SEDE DONDE SE ENCUENTRAN LOS BIENES EN FISICO: BODEGA -1
8. No. REMISION REMISION 0353 VENEPLAST LTDA
5,108 ELEMENTOS RECIBIDOS COINCIDEN CON LA INFORMAGION DE LA REMISION s Sino coinciden, por favor indique las razones en el campo de observaciones al final del
t 2 e S documento.
T3, NOMBRE
; 11. DESCRIPCION DETALLADA DE LOS BIENES RECIBIDOS 12. UBICACION O : FUNCIONARIO 16. NO DE 17. DEPENDENCIA DEL
I SEDE 13.CANTIDAD | 14 SERIAL | propONSABLEDEL | CEDULA RESPONSABLE
RIEN
DIRECCION
BODEGA SOTANO CLAUDIA
1 BASCULAS DE PISO 1 SIN SERIAL 52,305,261 RAT
1 JARAMILLO ,305,26 ADMINIST! IVAY
FINANCIERA

18. APOYO A“LA SUPERVISIOI’,.PE ONTRATO Y/O DELEGADO:

19. DELEGADO'DE RECURSOS FISICOS QUE RECIBE LOS BIENES

FIRMA: +}

o g™ F

NOMBRES Y APELL]DOS:(‘LAU&]A JARAMILLO GOMEZ

NOMBRE’S,Y}FELLIDOS‘ JHON ALEXANDER RAMIREZ MENDIETA

No. DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION : 52,305,261

No. DE DMJMENTO DE IDENTIFICACION:801 14639

APOYO A LA SUPERVICION CONTRATO 1002 - 2022

CARGO:CONTRATISTA -ALMACENISTA

LAS BASCULAS NO TRAEN SERIAL SOLO SE ESPECIFICA EL NUMERO DE LOTE 2210

Cra 8 No. 10 - 65
Cédigo postal 111711
Tel: 381 3000
www.bogota.gov.co
Info: Linea 195
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‘*’ ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA Secretaria General
BOGOT/\ | GENERAL 2
Rad No: 3-2022-36549
Fecha: 20/12/2022

Destino: SUB.SRV.ADMINIST

Anexos:

MEMORANDO

Cdédigo 4233000
Dependencia e
Para MARIA YENIFER PRADA PENA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
De DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA .
Asunto SOLICITUD DE ACIMPANAMIENTO INGRESO DE BASCULAS AL

ALMACEN

No. Referenciados Tramite
NIA

Cordial saludo Dra. Prada

Por medio del presente, solicito su colaboracién para realizar el acompafiamiento e ingreso al
almacén de los siguientes elementos, los cuales seran entregados por el contratista Veneplast
Ltda. el dia 20 de diciembre de la presente vigencia, desde las 12:30 p.m.

Cantidad
o Elemen : (Unidades)
Bascula de plataforma de 300 Kg 11

Los elementos fueron adquiridos bajo el contrato 4233000-1002-2022 cuyo objeto es: “Adquirir
basculas para el pesaje de residuos generados en la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota”, seguidamente, se relacionan los datos de la supervision:

Supervisién: Marcela Manrique Castro
Apoyo a la Supervision: Claudia Jaramillo Gémez
Dependencia: Direccion Administrativa y Financiera

Por parte de la Direccion Administrativa y Financiera, se asigné a la profesional Dafne Viviana
Huertas Bocachica, identificada con cédula de ciudadania No. 53.108.048 de Bogoté, quien
realizara el acompafiamiento durante la entrega.

Por otra parte, solicito amablemente su apoyo para almacenar estas basculas en la bodega del
almacén hasta finales del mes de enero del 2023, con el fin de realizar la gestién interna
correspondiente para la entrega de estos elementos en cada una de las sedes a las que seran
asignadas.

Agradezco su atenci6n.

Atentamente,

Documento Electrénico: dde50055-768d-4773-b380-dce4040792¢c0

Cra8No. 10-65
Codigo postal 111711
Tel. 351 3000 %‘*

www bagota.gov.co m ALCALDIA
info: Linea 195 DE BOGOTA DT
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* ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C.

E SECRETARIA Secretaria General
BOGOT/\ | GENERAL

Rad No: 3-2022-36549
Fecha: 20/12/2022
Destino: SUB.SRV.ADMINIST

Anexos:

CLAUDIA JANNETH JARAMILLO GOMEZ

c.c.e.

Anexo: N/A

Anexos Digitales: 0

Proyect6: DAFNE VIVIANA HUERTAS BOCACHICA-DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Revis6: DAFNE VIVIANA HUERTAS BOCACHICA-DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA |
Aprobé: CLAUDIA JANNETH JARAMILLO GOMEZ-DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Documento Electrénico: ddc50055-768d-4773-b380-dce4040792c0

Cra8No. 10-65 .
Cédigo postat 111711
Tel. 381 3000 2

www bogota gov.co %
info: Linea 185 SGS
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